Soubor pøedpisù SH ÈMS – I / 5 - 2006





                                 O R G A N I Z A È N Í    Ø Á D





V souladu s ustanovením èl. 97 Stanov Sdružení hasièù Èech, Moravy a Slezska (dále jen SH ÈMS) vydává výkonný výbor SH ÈMS tento Organizaèní øád. Jeho úèelem je podrobnìji stanovit zásady vnitøní organizace SH ÈMS zejména v návaznosti na Stanovy SH ÈMS a obecnì platné právní pøedpisy, mající vztah k èinnosti SH ÈMS.


Èl. l :	Úvodní ustanovení





/l/   SH ÈMS je obèanským sdružením podle zákona o sdružování obèanù (dále jen „zák. sdruž.), registrovaným u Ministerstva vnitra ÈR (dále jen MV ÈR) pod è.j. VS/l-6176/91R s poslednì registrovanou zmìnou Stanov ke dni 26.9. 2005 . Pùsobí na úseku požární ochrany ve smyslu zákona o požární ochranì (dále jen „zák. o PO“) a navazujících právních pøedpisù, vydaných k provedení tohoto zákona. Èinnosti SH ÈMS jsou však širší a øídí se obecnì platnými právními pøedpisy nebo vnitroorganizaèními pøedpisy SH ÈMS.





/2/   Pokud Stanovy SH ÈMS (dále jen Stanovy) v èl. l, odst. 4 uvádìjí, že SH ÈMS je právním nástupcem Svazu požární ochrany ÈSFR na území Èeské republiky, pak jeho organizaèní jednotky


a)   krajské sdružení (dále jen KSH) je právním nástupcem bývalé krajské organizace Svazu požární ochrany


b) okresní (mìstské) sdružení (dále jen OSH) je právním nástupcem bývalé okresní organizace Svazu    požární ochrany,


c)  sbory dobrovolných hasièù (dále jen SDH) jsou právními nástupci bývalých základních organizací Svazu požární ochrany.





/3/   Organizaèní øád v návaznosti na platné právo ÈR a Stanovy  blíže vymezuje organizaèní strukturu, funkèní vazby, právní subjektivitu a další organizaèní otázky ve SH ÈMS.





Èl. 2 :	Organizaèní výstavba SH ÈMS





/l/   Organizaèní výstavba SH ÈMS se odvíjí od územního èlenìní ÈR a to vèetnì pùsobnosti jednotlivých stupòù organizaèního èlenìní :


ústøední  orgány s celostátní pùsobností


- ústøední rozhodovací orgány : sjezd SH ÈMS, Shromáždìní starostù OSH,


- ústøední výkonné orgány :   výkonný výbor  SH ÈMS, vedení  SH ÈMS, starosta  SH ÈMS, 


   námìstkové starosty  SH ÈMS 


- ústøední poradní  orgány :  ústøední odborné rady /velitelù, prevence, mládeže, historie a muzejnictví,     


   vnitroorganizaèní,hospodáøská, pro školení a výcvik, pedagogická, ochrany obyvatelstva/  a aktiv zasloužilých hasièù


- ústøední kontrolní orgán : ústøední kontrolní a revizní rada (dále jen ÚKRR)


- organizaèní jednotky zøizované ústøedními orgány : Ústøední hasièská škola Bílé Polièany


                                                                                  Ústøední hasièská škola Jánské Koupele


                                                                                   Centrum hasièského hnutí Pøibyslav


                                                                                     (dále jen ÚHŠ a CHH)


 krajské orgány s pùsobností v kraji nebo hl. mìstì Prahy (dále jen KSH)


     - rozhodovací orgány : shromáždìní pøedstavitelù OSH, 


- výkonné orgány : výkonný výbor KSH, vedení KSH a starosta KSH,


- poradní orgány  a orgány s odvozenou pùsobností : odborné rady KSH (velitelù, prevence, 


  mládeže,  organizaèní), aktiv zasloužilých hasièù, krajské aktivy,


- kontrolní orgán : krajská kontrolní a revizní rada (dále jen KKRR)


okresní orgány s pùsobností v rámci okresu nebo mìsta ( dále jen OSH, MSH)


- rozhodovací orgány : shromáždìní delegátù SDH, shromáždìní pøedstavitelù sborù ,


- výkonné orgány : výkonný výbor OSH, starosta OSH, námìstkové starosty OSH, vedení OSH 


- poradní orgány  a orgány s odvozenou pùsobností : odborné rady OSH (velitelù, prevence, mládeže,      


  organizaèní),aktiv zasloužilých hasièù,okrskové aktivy,starostové okrskù a velitelé okrskù,


- kontrolní orgán : okresní kontrolní a revizní rada (dále jen OKRR)


okrskové orgány s pùsobností v rámci okrsku 


     - rozhodovací orgány : valná hromada, 


     - výkonné orgány : výbor okrsku, starosta okrsku, popø. velitel okrsku      


sbory dobrovolných hasièù (SDH) s pùsobností v rámci mìsta, obce nebo jejich místních èástí


- rozhodovací orgány : valná hromada, 


- výkonné orgány : výbor SDH, starosta SDH, popø. jeho námìstek nebo námìstkové,velitel SDH,popø.   


   vedoucí kolektivu mladých hasièù a vedoucí zájmových kolektivù.





/2/ Výkonné orgány pro potøebu zajištìní své vlastní èinnosti zøizují Kanceláø (viz. èl. 54, 55,   66 a 73 Stanov)





/3/   Mezi jednotlivými organizaèními stupni a jejích orgány jsou zavedeny funkèní a organizaèní vazby mající charakter :


pøímé - rozhodovací


- øídící


nepøímé (smluvní).


       Strukturu orgánù i jednotlivé druhy vazeb jsou vyznaèeny na organizaèním schéma (pøíloha è. l OØ)





Èl. 3 :	Organizaèní jednotky - právnické osoby





/l/   SH ÈMS jako obèanské sdružení vzniklé podle zákona � je právnickou osobou na základì registrace u MV ÈR (viz èl. l., odst. 1). Vymezení právnické osoby v pøípadì obèanského sdružení se dotýkají další právní pøedpisy � a  v pøípadì SH ÈMS je dáno Stanovami.





/2/   Právnickými osobami s právní subjektivitou jsou ve SH ÈMS organizaèní jednotky :


a)  SH ÈMS – Krajské sdružení  hasièù.....………(název obce jeho sídla), jde-li o KSH,


SH ÈMS - Okresní  (mìstské) sdružení  hasièù.....………(název obce jeho sídla), jde-li o OSH,


SH ÈMS - Okrsek……..(název obce jeho sídla), jde-li o okrsek,


SH ÈMS - Sbor dobrovolných hasièù v ............................(název obce jeho sídla), jde-li o sbor,


SH ÈMS - Ústøední hasièská škola,Centrum hasièského hnutí……..(název obce jejího nebo jeho sídla).





/3/   Právní subjektivita organizaèních jednotek SH ÈMS vychází ze Stanov. Organizaèní jednotka vzniká registrací, kterou provádí Kanceláø sdružení tím, že potvrdí registraèní list, pøidìlí organizaèní jednotce kraje ètyømístné registraèní èíslo a organizaèní jednotce okresu, okrsku, sboru, ÚHŠ a CHH  sedmimístné registraèní èíslo (sestává se ze ètyømístného kódu okresu a trojmístného poøadového èísla SDH v rámci okresu), které uvede na registraèním listì a zapíše organizaèní jednotku do seznamu jehož jeden výtisk je uložen jako pøíloha Stanov na MV ÈR.





/4/   Organizaèní jednotka žádající o registraci pøedloží žádost, kde zdùvodní svùj zájem, uvede program èinnosti a prohlášení o pøihlášení se ke Stanovám. Souèasnì se žádostí pøedloží SDH trojmo, OSH dvojmo,


KSH dvojmo vyplnìné registraèní listy (viz pøíloha è. 2 OØ) a uhradí vzniklé náklady, spojené s registrací. Žádající SDH navíc složí stanovený odvod èlenských pøíspìvkù na následující rok pøíslušnému OSH, což OSH uvede ve svém vyjádøení k žádosti pøi jejím pøedání Kanceláøi sdružení. Žádosti jsou pøedkládány Kanceláøi sdružení, která pro zavedení registrace jeden výtisk použije pro vlastní evidenci a zbývající výtisky pøedá OSH. OSH použije svùj jeden výtisk  o registraci OSH jako doklad o vzniku (zakládací listina souèasnì s kopií platných Stanov) U registraèních listù KSH a okrskù SDH použije jeden výtisk OSH pro vlastní evidenci KSH, okrskù a SDH a zbývající výtisk pøedá KSH, okrsku a SDH jako doklad o vzniku právnické osoby.





/5/   Dùležitou souèástí registraèního listu je pøíloha, která obsahuje aktuální pøehled osob oprávnìných jednat za organizaèní jednotku s uvedením jejich jména, adresy bydlištì, rodného èísla, podpisového vzoru a razítka (pøíloha è.10 OØ). Pøíloha se vyhotovuje ve dvojím vyhotovení a vede ji pøíslušná organizaèní jednotka a druhý výtisk nejblíže vyšší org. jednotka.





/6/   Takto vzniklá organizaèní jednotka požádá na zvláštním tiskopise vydaném Statistickým úøadem tento úøad o vydání identifikaèního èísla. K žádosti pøiloží kopie Stanov a registraèního listu s pøílohou.Pøidìlením identifikaèního èísla získá organizaèní jednotka všechny doklady, které ji opravòují vystupovat jako právnická osoba. Organizaèní jednotka je povinna splnit i další zákonné povinnosti jako napø. registrace u pøíslušného Finanèního úøadu,který sám rozhodne o pøidìlení daòového identifikaèního èísla,oprava záznamù u Katastrálního úøadu a další.  





/7/ 	V rámci nového státoprávního uspoøádání (platného od 1.1.2003) mùže sbor dobrovolných hasièù (dále jen SDH), který se touto zmìnou stává souèástí jiné povìøené obce, nebo jiného územnì správního celku (kraje), požádat po nabytí úèinnosti této zmìny o zmìnu registrace,  pøevodem k jinému pøíslušnému okresnímu sdružení hasièù (dále jen OSH). SDH požádá písemnì o zmìnu registrace OSH, do kterého novì územnì patøí a o podání této „žádosti“ informuje OSH u kterého je v dobì podání žádosti øádnì registrován. OSH bezprostøednì po obdržení „žádosti o zmìnu registrace“ informuje písemnì o zaøazení SDH do své evidence Kanceláø SH ÈMS. V souvislosti se zmìnou registrace provede OSH zaøazení SDH do své evidence vèetnì zpracování kompletní agendy (viz èl.4 odst. 1c),d) a e) Organizaèního øádu). Zmìna OSH bude èlenùm SDH zaznamenána do stávajících èlenských prùkazù na rubové stranì s názvem „Záznam ….“ a potvrzena  razítkem a podpisem.


	Kanceláø SH ÈMS vystaví pøílohu ke stávajícímu registraènímu listu, která obsahuje aktuální zmìnu. Pøíloha se vyhotovuje ve trojím provedení (1x SDH, 1x OSH, 1x Kanceláø SH ÈMS) a Kanceláø písemnì informuje OSH, u kterého SDH ukonèilo  registraci,  o této zmìnì.


	Zmìnou registrace se nemìní u SDH a jejich èlenù délka èlenství, ocenìní a vyznamenání, která doposud obdrželi. S ohledem na placení èlenských pøíspìvkù se pøevody provedou vždy k 1.1. daného roku. 








Èl. 4 : Vznik a zánik organizaèní jednotky





/l/   SDH vznikne postupem (viz.èl. 76,odst 5, písm. c, Stanov), který je nutné dodržet zcela pøesnì, protože od nìho závisí právní postavení SDH :


jestliže se nejménì pìt hasièù - øádných èlenù SH ÈMS, popø. osob do sdružení právì vstupujících (èl. 18, odst. 4 Stanov) se rozhodne založit sbor. K ustavující valné hromadì je tøeba pøedchozího souhlasu výkonného výboru OSH  (je úèelné zámìr o ustavení SDH projednat také s orgány místní veøejné správy). 


po udìlení souhlasu svolají ustavující valnou hromadu, která svým usnesením rozhodne o založení SDH, pøihlášení se ke Stanovám, zvolení výboru a podání žádosti k registraci SDH


výbor SDH podá prostøednictvím OSH Kanceláøi sdružení žádost o registraci (podle èl.3 OØ) a pøiloží vyplnìné registraèní listy v jejich první èásti, týkající se SDH


OSH potvrdí registraèní listy ve druhé jejich èásti, k žádosti pøipojí vyjádøení o splnìní podmínek k registraci (podle èl. 4 OØ) a materiál odešle Kanceláøi sdružení


po obdržení potvrzeného registraèního listu, postupuje SDH podle èl. 4 OØ  ke splnìní svých povinností novì vzniklé organizaèní jednotky SH ÈMS - právnické osoby.





/2/    Okrsek vznikne rozhodnutím nejménì 3 SDH založit si okrsek. K ustavující valné hromadì je tøeba  pøedchozího souhlasu výkonného výboru OSH  (je úèelné zámìr o ustavení okrsku projednat také s orgány místní veøejné správy). 


po udìlení souhlasu se svolá ustavující valná hromada, která svým usnesením rozhodne o založení okrsku, pøihlášení se ke Stanovám, zvolení výboru a podání žádosti k registraci okrsku


výbor okrsku podá prostøednictvím OSH Kanceláøi sdružení žádost o registraci (podle èl.3 OØ) a pøiloží vyplnìné registraèní listy v jejich první èásti, týkající se okrsku


OSH potvrdí registraèní listy ve druhé jejich èásti, k žádosti pøipojí vyjádøení o splnìní podmínek k registraci podle èl. 4 a materiál odešle Kanceláøi sdružení


po obdržení potvrzeného registraèního listu, postupuje okrsek podle èl. 4 OØ ke splnìní svých povinností novì vzniklé organizaèní jednotky SH ÈMS - právnické osoby.





/3/   OSH vznikne rozhodnutím výkonného výboru SH ÈMS o vytvoøení OSH  a po souhlasu všech dotèených SDH o pøipojení se k vznikajícímu OSH a provedení registrace OSH. Pokud se vznik OSH dotýká SDH døíve registrovaných u jiného OSH, musí dojít k pøeregistraci SDH, jejich postup je shodný s postupem pøi registraci podle èl. 3 OØ.





/4/   KSH  vznikne rozhodnutím výkonného výboru SH ÈMS o vytvoøení KSH  a po souhlasu všech dotèených OSH. 





/5/   Zánik SDH je dán:  


rozhodnutím výkonného výboru SH ÈMS na návrh rozhodovacích orgánù OSH 


rozhodnutím valné hromady SDH na jejichž základì se provede vyškrtnutí z registru, vedeného Kanceláøi sdružení. 


O zániku SDH rozhodne výkonný výbor SH ÈMS na základì pravomocného usnesení  shromáždìní      


pøedstavitelù sborù  (viz. èl.65,odst. 6c Stanov)


O zániku SDH rozhodnou rozhodovací orgány OSH v pøípadì,že :


SDH porušuje ustanovení Stanov 


SDH neplní svou povinnost uvedenou v èl.  74, odst. 6, Stanov ,(viz pøíloha è. 2)





Postup pøi zániku SDH je zpravidla následující:


dùvod zániku vždy projedná valná hromada SDH, která rozhodne o zpùsobu ukonèení èinnosti SDH, t.j. slouèením, s likvidací nebo bez likvidace s pøihlédnutím ke stanovisku jednotlivých èlenù SH ÈMS být nebo nebýt èleny, dále o tom, jak bude naloženo s majetkem a v pøípadì potøeby jmenuje likvidátora


pokud nepøejdou zákonné povinnosti, spojené s likvidací právnické osoby na likvidátora, odpovídá za jejich provedení výbor a starosta SDH


výbor SDH (likvidátor)v místì veøejnì oznámí obvyklým zpùsobem informaci o zániku SDH 


po rozhodnutí o zániku provede výbor (likvidátor) inventarizaci majetku, vyrovnání závazkù a pohledávek, svìøený majetek protokolárnì pøedá té právnické osobì, která jej SDH svìøila, s vlastním majetkem naloží podle rozhodnutí valné hromady a zpracuje zápis o majetkovém vyrovnání jehož pøílohou jsou kopie pøíslušných pøedávacích protokolù a doklad o likvidaci úètu u penìžního ústavu


zánik oznámí výbor (likvidátor) obci,OSH,Statistickému a Finanènímu úøadu, od finanèního úøadu si vyžádá písemný souhlas správce danì s ukonèením èinnosti


po celou dobu likvidace výbor SDH (likvidátor) úzce spolupracuje s pøíslušným OSH a po ukonèení výše uvedených úkonù mu pøedá rozhodnutí valné hromady SDH o jeho zániku, zápis o majetkovém vyrovnání s pøílohami, registraèní list SDH, souhlas správce danì, razítka (ev. další materiály, identifikující bývalou právnickou osobu) a nebo doklad o jejich zabezpeèení pøed zneužitím


OSH oznámí ve veøejném okresním tisku zánik daného SDH, k pøedaným podkladùm pøipojí svoje stanovisko a celý spis odešle Kanceláøi SH ÈMS k provedení vyškrtnutí z registrace


Kanceláø sdružení po pøevzetí materiálù provede v souladu s jejich obsahem vyškrtnutí daného SDH z registrace a následné opravy ve všech celostátnì vedených evidencích a v Hasièských novinách oznámí zánik SDH.





/6/ Zánik okrsku je dán:  


-    nesplnìním podmínky èl. 4 odst.2 OØ


rozhodnutím výkonného výboru SH ÈMS na návrh rozhodovacích orgánù OSH 


rozhodnutím valné hromady SDH na jejichž základì se provede vyškrtnutí z registru, vedeného Kanceláøí sdružení


       O zániku Okrsku rozhodne výkonný výbor SH ÈMS na základì pravomocného usnesení  shromáždìní


       pøedstavitelù sborù  (viz. èl.65,odst. 6c Stanov).


       O zániku Okrsku rozhodnou rozhodovací orgány OSH v pøípadì,že :


Okrsek porušuje ustanovení Stanov





/7/ O zániku OSH rozhodnou  ústøední rozhodovací orgány SH ÈMS v pøípadì že :


a) OSH porušuje ustanovení Hlavy první a druhé Stanov    


b) neplní povinnost stanovenou v  èl. 62, odst  6., (viz. pøíloha è. 3)





/8/ O zániku KSH rozhodnou  ústøední rozhodovací orgány SH ÈMS v pøípadì že :


     KSH porušuje ustanovení Hlavy první a druhé Stanov    





       Zákonné povinnosti spojené s likvidací KSH a OSH zabezpeèuje likvidátor jmenovaný ústøedními rozhodovacími orgány SH ÈMS, které stanoví nutný postup a opatøení s likvidací spojených





Èl. 5 :	Vznik a zánik organizaèního útvaru





/l/   Každá organizaèní jednotka mùže zøídit nebo zrušit jí podøízené organizaèní útvary. Souèasnì s rozhodnutím o zøízení vydá pøíslušná organizaèní jednotka Statut organizaèního útvaru jímž se øídí vztahy mezi jednotkou a útvarem i uvnitø útvaru. Souèasnì Statut vymezuje rozsah pùsobnosti, hlavní úkoly, vnitøní organizaci i ekonomické vazby.





Èl. 6 :	Oprávnìní jednat za SH ÈMS a jeho jednotlivé organizaèní jednotky





/l/   Statutární orgány SH ÈMS jsou ve smyslu Stanov zásadnì kolektivní


ve SH ÈMS - výkonný výbor SH ÈMS (dále jen VV SH ÈMS)


v KSH - výkonný výbor KSH (dále jen VV KSH)


v OSH - výkonný výbor OSH (dále jen VV OSH)


v okrsku – výbor okrsku


ve SDH - výbor SDH.


K dùležitým jednáním uvnitø i mimo SH ÈMS jmenuje statutární orgán delegaci ze svých èlenù a vedoucího této delegace.





/2/   Za statutární orgány jednají a podepisují v souladu s ustanovením Stanov


za VV SH ÈMS jedná starosta SH ÈMS a v pøípadì jeho nepøítomnosti jeho první námìstek nebo jím pøípadnì VV SH ÈMS povìøený námìstek starosty s následujícími výjimkami :


-    je-li  vedením SH ÈMS  schválena  dìlba  práce  mezi  námìstky starosty SH ÈMS, pak pøíslušný  


          námìstek starosty mùže jednat  v rozsahu stanovené pùsobnosti pøímo


øeditel  Kanceláøe sdružení, je-li ustaven, v  rozsahu  své  pùsobnosti a  pravomocí daných Stanovami, tímto øádem a  dalšími vnitøními pøedpisy SH ÈMS nebo usnesením VV SH ÈMS mùže rovnìž jednat a podepisovat pøímo





za VV  KSH  jedná  starosta  KSH a  v pøípadì jeho nepøítomnosti jím nebo VV KSH povìøený   


èlen VV KSH s tìmito výjimkami


    - je-li starostou stanovena dìlba práce mezi èleny VV KSH, pak pøíslušný èlen mùže jednat   


      v rozsahu stanovené pùsobnosti pøímo


    - zamìstnanec  KSH  v rozsahu pùsobnosti  stanovené starostou a v rozsahu  své pracovní  náplnì 


mùže  jednat i podepisovat pøímo





 za VV  OSH  jedná  starosta  OSH a  v pøípadì jeho nepøítomnosti jím nebo VV OSH povìøený  èlen VV OSH s tìmito výjimkami


    - je-li starostou stanovena dìlba práce mezi èleny VV OSH, pak pøíslušný èlen mùže jednat   


      v rozsahu stanovené pùsobnosti pøímo


- zamìstnanec  OSH  v rozsahu pùsobnosti  stanovené starostou a v rozsahu  své pracovní  náplnì  mùže 


  jednat i podepisovat pøímo





za okrsek jedná starosta a v jeho nepøítomnosti jím nebo výborem povìøený velitel nebo povìøený èlen výboru





za výbor  SDH jedná  starosta SDH a v jeho nepøítomnosti jím nebo výborem povìøený velitel nebo nìkterý povìøený èlen výboru SDH s tìmito výjimkami


- je-li  výborem  SDH stanovena  dìlba práce mezi èleny výboru SDH, pak mùže  pøíslušný èlen  jednat


      pøímo v rámci stanovené pùsobnosti


- ve vìcech odbornì-technických, týkajících se èinnosti jednotky SDH, její akceschopnosti, pøipravenosti 


   a technického zabezpeèení jedná a podepisuje velitel SDH.





/3/   Statutární   orgán   rozhodne ,  kdo  další   z  øad   jeho  èlenù  a  ve  kterých   pøípadech  mùže  jednat ,                                           pøípadnì podepisovat pøímo (napøíklad jednatel nebo hospodáø SDH).





/4/   Statutární  orgán mùže také svým rozhodnutím o  udìlení  plné moci  delegovat v  pøesnì  vymezeném rozsahu právo k jednání a podepisování jiným právnickým nebo fyzickým osobám.





/5/   Podepisování za SH ÈMS a jeho statutární orgány se provádí tak, že k vyznaèení svého jména,pøíjmení a názvu funkce ve sdružení pøipojí svùj vlastnoruèní podpis a razítko SH ÈMS.





/6/   V pøípadech, daných Stanovami, tímto øádem a dalšími vnitøními pøedpisy SH ÈMS spolupodepisují stanovení pøedstavitelé.





/7/   Kontrolní a poradní orgány nemají právo jednat jménem SH ÈMS mimo jeho rámec pokud k tomu neobdrží pøímé povìøení pøíslušným statutárním orgánem. Ve vnitøním styku za nì jednají a podepisují jejich pøedsedové nebo vedoucí èi jimi povìøení èlenové.





/8/   Za organizaèní útvary jednají a podepisují pøedstavitelé urèení vlastním Statutem. Mimo rámec SH ÈMS jednají jen z povìøení statutárního orgánu a pøímo jen ve vymezených otázkách provozního charakteru. Bližší vymezí statut pøíslušného útvaru.





Èl. 7 : Prokazování pøíslušnosti k SH ÈMS a oprávnìní za SH ÈMS nebo jeho organizaèní jednotku jednat





/l/   Pøíslušnost k SH ÈMS se prokazuje èlenským prùkazem (viz pøíloha è. 4 OØ), který na základì podané, øádnì projednané a schválené èlenské pøihlášky (viz pøíloha è. 5 OØ) pøedané SDH vystavuje OSH.





/2/   Èlenský prùkaz se vystavuje v návaznosti na èlenskou evidenci, vedenou OSH s tím, že každému èlenu je pøidìleno desetimístné èlenské èíslo sestávající ze sedmimístného registraèního èísla SDH (pøidìleného Kanceláøí sdružení) a trojmístného poøadového èísla èlena v rámci evidence èlenù SDH.





/3/   Evidenci èlenù vede pro úèely celkového pøehledu o èlenské základnì, možnosti výbìru èlenù pro rùzné funkce, pøehledu o jejich vývoji po stránce odborné i funkcionáøské  o jejich zásluhách a ocenìních u :


SDH – evidenci pøihlášek (èlenských karet) podle vlastního rozhodnutí SDH


- evidenci èlenù vede zpravidla jednatel SDH


b) OSH - evidenci   èlenských  karet  /viz  pøíloha  è. 6 OØ/  nebo na  poèítaèi  s  využitím  jednotnì  zavedeného programu ve SH ÈMS


- evidenci vede zamìstnanec OSH, pøípadnì urèený èlen SH ÈMS


SH ÈMS - celkovou èlenskou základnu jen statisticky podle jednotlivých OSH


- vybrané soubory èlenù podle rozhodnutí VV SH ÈMS


- evidenci vede Kanceláø sdružení.


/4/   Èlenský prùkaz je platným dokladem po vyplnìní všech údajù a po potvrzení o splnìní èlenských podmínek /zaplacení èlenských pøíspìvkù na pøíslušný rok/.





/5/   Pøíslušnost k urèité funkci nebo orgánu SH ÈMS se prokazuje platným dekretem o zvolení nebo jmenování do urèité funkce (viz pøíloha è. 7 OØ), nebo prùkazem funkcionáøe (viz pøíloha è.8 OØ). Prokazování funkcionáøské pøíslušnosti se nevyžaduje u SDH a okrskù, kde se pøedpokládá vzájemná osobní znalost. Dekrety vystavuje volební komise po volbì nebo pøíslušný statutární orgán. Prùkazy funkcionáøe vystavuje pøíslušný statutární orgán. Dekret i prùkaz funkcionáøe jsou platné zpravidla jen ve spojení s platným èlenským prùkazem.





/6/   Dekret i prùkaz jsou majetkem SH ÈMS, které hradí náklady na jejich výrobu i distribuci. Platnost je vymezena datem jejího ukonèení, na dokladu uvedeným (zpravidla ukonèením funkèního období). Po ukonèení funkèního období (z jakýchkoliv dùvodù) se dekret i prùkaz vrací zpracovateli.





/7/   Zamìstnanci SH ÈMS se prokazují služebním prùkazem (viz pøíloha è. 9 OØ). Prùkaz vystavuje na základì dokladù o zamìstnaneckém vztahu Kanceláø sdružení,nebo kanceláø OSH kteøí také vedou evidenci vydaných prùkazù. Prùkaz je majetkem SH ÈMS a je samostatným dokladem.


/8/   Dokladování pøíslušnosti k urèitému statutárnímu orgánu nebo funkci mùže být vyžadováno orgány státní správy soubìžnì s dokladováním právní subjektivity.





Èl. 8 :	Funkèní a organizaèní vazby ve SH ÈMS





/l/ Stanovy  zavádìjí v rámci organizaèní  struktury SH ÈMS urèité vazby a vztahy,(viz. èl. 5, odst 4.Stanov), které lze souhrnnì vymezit takto : 


rozhodovací orgány øídí a kontrolují orgány výkonné, 


výkonné orgány zpravidla øídí ve vymezených záležitostech a kontrolují výkonné orgány nižšího stupnì a orgány poradní.





/2/   Tak jak uvádí èl. 2, odst. 3 tohoto øádu, dìlí se vazby na pøímé a nepøímé a pøímé potom na rozhodovací a øídící.





/3/   Pøímé vztahy rozhodovací mají nìkolik stupòù co do významu a èasové platnosti pøijatých závìrù :


a)   nejvyšší -  SJEZD, nižší – Shromáždìní delegátù sborù   v roce konání  sjezdu se rozhodují  nejdùležitìjší 


      otázky fungování a èinnosti SH ÈMS a stanovuje  se následujícím postupem støednìdobý (pìtiletý) 


      program rozvoje èinnosti :


- Shromáždìní starostù  OSH  svolá  sjezd  s  nejménì  roèním  pøedstihem  a  schválí složení pøípravných   


  pracovních komisí nebo skupin


-  pracovní  komise  a  skupiny  v  souladu  s usnesením  Shromáždìní starostù OSH zpracují výchozí  


   verze materiálù pro jednání sjezdu a zveøejní je pro jednání  valných  hromad  SDH  (I. etapa  projednání   


   materiálù pøipravovaných pro jednání sjezdu) zpravidla prostøednictvím Hasièských novin a internetu.


- pøipomínky  a  návrhy  od  èlenù, funkcionáøù  a  z valných  hromad  SDH  zapracují  pracovní komise 


  a skupiny  do  upravené  verze  materiálù  a zveøejní je pro jednání shromáždìní delegátù SDH 


  v okresech  (II. etapa projednání)


- sjezdem schválené materiály se pak stávají základním dokumentem pro pøíští pìtileté období


støední  -  výroèní  jednání  - valných  hromad  SDH, okrskù, pøedstavitelù  sborù  v okresech, shromáždìní pøedstavitelù OSH, která  zhodnotí  výsledky dosažené  v právì uplynulém  roce a  pøijme  opatøení  k dosažení  pøedevším  sjezdem vytyèených cílù na následující rok


základní  -  bìžná  jednání  -  valných  hromad  SDH , okrskù a  pøedstavitelù  sborù  v okresech starostù OSH  v krajích,jejichž  úkolem je pøijímání prùbìžných opatøení k zabezpeèení života a rozvoje SDH, OSH a KSH. 





/4/   Pøímé vztahy øídící patøí k výkonným orgánù, jejich jednání, pøijímání usnesení, rozhodování a zabezpeèování jednotlivých konkrétních akcí. Ve své èinnosti se øídí dokumenty, pøijatými rozhodovacími orgány a plánem práce. Pøímo øídí èinnost poradních orgánù, pøípadnì èinnost organizaèních útvarù na své úrovni a èinnost výkonných orgánù nejblíže nižšího stupnì  (viz. èl. 5,odst 4.,písm. b,c. Stanov).





/5/   Nepøímé vztahy, zpravidla smluvní, se týkají uplatòování zájmù SH ÈMS u jiných právnických osob, zejména tam, kde SH ÈMS plní funkci zakladatele nebo rozhodujícího akcionáøe èi spoleèníka. 





/6/   Vztahy, vzniklé na základì smlouvy o spolupráci (nebo jiné) z níž vyplývají pøesnì definované úkoly SH ÈMS.





/7/   Stanovy umožòují mimoøádné svolání rozhodovacích a výkonných orgánù, kde vztahy platí obdobnì jak uvedeno výše avšak v pøimìøenì zkrácených èasových lhùtách.





/8/   Zpùsob jednání, vedení administrativy a další podrobnosti stanoví Jednací øád.











Èl. 9 : 	Postavení a pùsobnost orgánù





/l/   Ústøední orgány pøímo øídí KSH, OSH a SDH, tedy uplatòují jednotné øídící pøístupy ve vìcech :


a) uplatòování  Stanov  a  navazujících  pøedpisù,  majících vztah k vystupování SH ÈMS jako    


  jednotnému obèanskému sdružení, tedy právnické osobì a ve vymezení právní subjektivity uvnitø SH 


  ÈMS


- organizaèní výstavby SH ÈMS, èlenské evidence, registrace organizaèních jednotek a pøípravy sjezdu


- realizace opatøení  ze  zákona,  majících vztah  ke  SH ÈMS jako obèanskému sdružení a to jak 


   v rovinì obecné, tak odborné, zejména v požární ochranì


- zacházení a  evidence  majetku  SH ÈMS  (vázaného majetku), vedení úèetnictví a vykazování 


   výsledkù hospodaøení.





/2/   KSH dále pøímo øídí OSH


     - realizace  obecnì platných  pøedpisù,  vydaných  krajskými  orgány  státní správy a platných pro


 území  kraje.





/3/  OSH dále pøímo øídí okrsky a SDH ve vìcech


- realizace  obecnì platných  pøedpisù,  vydaných  okresními  orgány  státní správy a platných pro území 


  okresu.








Èl. 10 : Kontrolní orgány





Zvláštní postavení v organizaèní výstavbì SH ÈMS mají kontrolní a revizní orgány, které se øídí tìmito zásadami :


Kontrolní a revizní orgány jsou nezávislé a samostatné kontrolní orgány SH ÈMS,odpovìdné ze své èinnosti sjezdu a rozhodovacím orgánùm SH ÈMS. Jejich struktura je odvozena od vertikální organizaèní struktury SH ÈMS takto :


    -  na úrovni SH ÈMS pùsobí Ústøední kontrolní a revizní rada (dále jen ÚKRR)


    -  na úrovni KSH pùsobí Krajská kontrolní a revizní rada (dále jen KKRR)


- na úrovni OSH pùsobí Okresní kontrolní a revizní rada (dále jen OKRR)


- na  úrovni  SDH pùsobí  Kontrolní a revizní rada SDH (dále jen KRR) ve sborech s poètem èlenù vyšším 


  než tøicet nebo revizor úètù ve sborech s nižším poètem èlenù.


    Èleny Ústøední kontrolní a revizní rady nemohou být starostové organizaèních jednotek SH ÈMS s právní subjektivitou a øeditelé nebo námìstci Ústøedních hasièských škol a Centra hasièského hnutí, jsou-li tyto funkce ustaveny.


     Èlenem Ústøední kontrolní a revizní rady nemùže být osoba, která je zároveò èlenem statutárního nebo kontrolního orgánu  obchodní spoleènosti, ve které má SH ÈMS nebo její organizaèní složka majetkovou úèast.


Kontrolní a revizní orgány se ve své èinnosti øídí vlastním plánem kontrolní èinnosti a na podnìt pøíslušných rozhodovacích a výkonných orgánù se podílejí na šetøení dle zadání dále stížností nebo oznámení


- ÚKRR ve všech výkonných orgánech, organizaèních jednotkách a organizaèních útvarech SH ÈMS


    - KKRR  ve  všech  výkonných  orgánech,  organizaèních  jednotkách  a  organizaèních  útvarech 


      SH ÈMS   kraje


- OKRR  ve  všech  výkonných  orgánech,  organizaèních  jednotkách  a  organizaèních  útvarech SH ÈMS  


  okrese


- KRR ve výboru SDH nebo v organizaèních útvarech SDH


- revizor úètù kontroluje jen hospodaøení vlastního SDH.


Kontrolní a revizní orgány nezasahují do jednání pøíslušných výkonných orgánù, pøedkládají jim však k projednání výsledky své kontrolní èinnosti a doporuèení k øešení zjištìných nedostatkù. Kontrolní èinnost provádìjí dùslednì s ohledem na platný právní stav i na vnitøní pøedpisy SH ÈMS. Pøi zjištìní nedostatkù se podílejí a pomáhají pøi jejich odstranìní eventuelnì své poznatky zevšeobecní a zpracují do návrhu metodických pokynù èi vnitøních pøedpisù tak, aby jejich opakovaný výskyt pomohly omezit nebo vylouèit.


ÚKRR, KKRR a OKRR provádìjí pololetní a roèní hodnocení hospodaøení orgánù SH ÈMS na své úrovni, pøièemž pololetní hodnocení pøedkládají výkonným orgánùm a roèní hodnocení rozhodovacím orgánùm po projednání ve výkonných orgánech. Na závìr svého funkèního období pøedkládají celkovou zprávu o své èinnosti


- ÚKRR - sjezdu SH ÈMS


- KKRR – shromáždìní pøedstavitelù OSH 


- OKRR - shromáždìní delegátù sborù .


KRR a revizor úètù pøedkládají svoje zprávy valné hromadì èlenù SDH jedenkrát roènì.


Pro svou èinnost pøimìøenì využijí kontrolní a revizní orgány další vnitøní pøedpisy SH ÈMS (napøíklad Jednací øád a pod.).








Èl. l1 :	Rozhodovací orgány





/l/   Èlenství v rozhodovacích orgánech nebo úèast na jejich jednání je založena volbou.





/2/   Rozhodovací orgány jsou zásadnì orgány kolektivní a jejich rozhodování musí probíhat pøesnì podle ustanovení Stanov a v rozsahu pravomocí tìmito urèenými.





/3/   Sjezd SH ÈMS a shromáždìní delegátù SDH v okresech jsou zabezpeèovány svolavatelem podle ustanovení Stanov a pøi dodržení tìchto zásad:


výbìr delegátù je provádìn zcela demokratickou cestou, nesmí být ovlivnìn politickými, etnickými, náboženskými a jinými názory na navrhovaného delegáta, nesouvisejícími s hodnocením jeho aktivní èinnosti jako èlena SH ÈMS nebo funkcionáøe SDH, OSH, KSH èi ústøedí a s hodnocením jeho schopnosti aktivnì prezentovat zájmy SDH, OSH a KSH, kvalifikovanì rozhodovat a zpìtnì objektivnì informovat delegující orgán a èleny SH ÈMS


výbìr kandidátù na volené funkce SH ÈMS, KSH i OSH s ohledem na nutnost zachování kontinuity vývoje vychází pøedevším z kvalitního hodnocení práce dosavadních funkcionáøù, vytipování tìch, kteøí z dùvodu vìku, nemoci nebo nízké výkonnosti nemají pøedpoklady zastávat nároèné funkce na úrovni SH ÈMS, KSH  nebo OSH a následnì vytipování schopných funkcionáøù, kteøí odcházející ve funkcích nahradí


- pøi hodnocení a výbìru kandidátù pro funkce ve SH ÈMS spolupracují ústøední orgány s orgány KSH a  


  OSH


- pøi hodnocení a výbìru kandidátù pro funkce v KSH a OSH spolupracují okresní orgány s funkcionáøi  


  okrskù a SDH


- s hodnocením  musí být  dosavadní  funkcionáøi  pøíslušným  orgánem  seznámeni a souèasnì je 


  dùležité s nimi dohodnout eventuální zpùsob dalšího zhodnocení jejich zkušeností v èinnosti SH ÈMS


- je  morální  povinností  orgánù  ocenit v  souladu  s vnitøními  pøedpisy SH ÈMS zásluhy odcházejících 


  funkcionáøù


- koneèný  návrh  kandidátky pro sjezd schvaluje Shromáždìní starostù OSH a pro Shromáždìní delegátù 


  SDH v okresech Shromáždìní pøedstavitelù sborù 


obsahové materiály a návrh usnesení k nim musí být projednány v souladu s ustanovením èl. 8 tohoto øádu, delegáti a kandidáti na funkce s nimi musí být podrobnì seznámeni, jakož i pøipraveni vrcholným rozhodovacím orgánùm tlumoèit stanoviska tìch, kdo je delegují


naopak jak delegáti, tak novì zvolení funkcionáøi musí být pøipraveni rozhodnutí orgánù pøenést zpìt mezi èleny a funkcionáøe KSH, OSH, okrskù a SDH, vysvìtlovat a prosazovat tato rozhodnutí.





/4/   Shromáždìní starostù OSH rozhoduje mezi sjezdy v souladu s ustanoveními Stanov a tohoto øádu.  Zprávu z výsledkù své práce pøedkládá k projednání sjezdu.





/5/     VV KSH v krajích rozhodují obdobnì mezi shromáždìními pøedstavitelù OSH, kterým také pøedkládá k projednání zprávu o výsledcích své práce.





/6/   Shromáždìní pøedstavitelù sborù  v okresech rozhoduje obdobnì mezi shromáždìními delegátù SDH, kterým také pøedkládá k projednání zprávu o výsledcích své práce.





 /7/    Výroèní valná hromada okrsku, která volí nový výbor okrsku postupuje pøimìøenì podle odst. 3 OØ a podle podmínek èinnosti okrsku.





/8/   Výroèní valná hromada SDH, která volí nový výbor SDH postupuje pøimìøenì podle odst. 3 OØ a podle podmínek èinnosti SDH. 


 


/9/   Stejnì tak obdobnì se postupuje pøi prùbìžných zmìnách ve složení orgánù.





/10/   Zpùsob jednání orgánù, provádìní voleb atd. podrobnìji upravuje Jednací øád SH ÈMS.








Èl. 12: Výkonné orgány





/l/   U výkonných orgánù jde vždy o  funkce  volené, ale je možná kumulace dané funkce se zamìstnaneckým vztahem k SH ÈMS, KSH nebo OSH. Rozhodnutí o kumulacích funkcí náleží pøíslušnému rozhodovacímu (výkonnému) orgánu.





/2/   Starosta SH ÈMS je zpravidla zamìstnancem SH ÈMS (viz. èl. 47,odst. 1,písm. a Stanov),námìstkové starosty a èlenové výkonného výboru SH ÈMS jsou volenými, dobrovolnými funkcionáøi bez zamìstnaneckého vztahu. Dìlba práce mezi námìstky starosty a èleny výkonného výboru je dána rozhodnutím výkonného výboru na základì návrhu zpracovaného vedením SH ÈMS. Pøi rozhodování o pùsobnosti jednotlivých funkcionáøù je tøeba dbát využití jejich pøedpokladù pro pùsobení v dané oblasti èinnosti  a souèasnì pøedcházet možnému støetu zájmù. Výjimku tvoøí vedoucí ústøedních odborných rad, jejichž pùsobnost je dána posláním pøíslušné odborné rady.





/3/   Øeditel Kanceláøe sdružení, je-li  tato funkce ustavena je zamìstnancem, do funkce jej jmenuje výkonný výbor, zamìstnavatelské úkony provádí starosta SH ÈMS, administrativní úkony Kanceláø sdružení a doklady podepisuje starosta SH ÈMS.





/4/   Starosta a èlenové výkonného výboru KSH jsou volenými, dobrovolnými funkcionáøi bez zamìstnaneckého vztahu. S kteroukoliv z tìchto volených funkcí mùže být kumulována zamìstnanecká funkce k KSH. Zamìstnance KSH do urèené funkce na návrh výkonného výboru KSH jmenuje starosta KSH, zamìstnavatelské úkony provádí starosta KSH, administrativní úkony zabezpeèuje kanceláø KSH (je-li zøízena), doklady podepisuje starosta KSH. Pokud funkci starosty KSH a zamìstnance KSH nezastává táž osoba stanoví výkonný výbor v rámci dìlby práce zásady vzájemných vztahù, pøi èemž bere v úvahu obecné zásady


- statutárním  zástupcem  KSH  je  výkonný  výbor, zastupovaný  starostou  KSH nebo povìøenými èleny VV KSH  a  ve vymezených vìcech zamìstnancem  KSH


- ve vìcech, za které odpovídá zamìstnanec KSH ve smyslu svých pracovních povinností (úkoly zamìstnance KSH, hmotná odpovìdnost za majetek KSH, odpovìdnost za provoz služebního vozidla atd.) nese starosta odpovìdnost pøedstavitele organizaèní jednotky.


Další zamìstnance øídí starosta KSH a o jejich pøijetí do zamìstnaneckého vztahu rozhoduje výkonný výbor KSH, zamìstnavatelskou a administrativní agendu vede kanceláø KSH a doklady podepisuje starosta KSH.





/5/   Starosta, námìstkové starosty a èlenové výkonného výboru OSH jsou volenými, dobrovolnými funkcionáøi bez zamìstnaneckého vztahu. S kteroukoliv z tìchto volených funkcí mùže být kumulována zamìstnanecká funkce k OSH. Zamìstnance OSH do urèené funkce na návrh výkonného výboru OSH jmenuje starosta OSH, zamìstnavatelské úkony provádí starosta OSH, administrativní úkony zabezpeèuje kanceláø OSH, doklady podepisuje starosta OSH. Pokud funkci starosty OSH a zamìstnance OSH ve funkci vedoucího inspektora,nebo inspektora OSH nezastává táž osoba stanoví výkonný výbor v rámci dìlby práce zásady vzájemných vztahù, pøi èemž bere v úvahu obecné zásady


-  statutárním  zástupcem  OSH  je  výkonný  výbor, zastupovaný  starostou  OSH ,  nebo  povìøenými èleny 


   VV OSH  a  ve vymezených vìcech zamìstnancem (vedoucím inspektorem nebo inspektorem) OSH


-  ve vìcech, za které odpovídá zamìstnanec OSH (vedoucí inspektor nebo inspektor) ve smyslu svých 


   pracovních povinností (úkoly zamìstnance OSH, hmotná odpovìdnost za majetek OSH, odpovìdnost za 


   provoz služebního vozidla atd.) nese starosta odpovìdnost pøedstavitele organizaèní jednotky.


Další zamìstnance OSH, t. zn. inspektora OSH nebo inspektora - ekonoma OSH øídí vedoucí inspektor OSH pøi èemž o jejich pøijetí do zamìstnaneckého vztahu rozhoduje výkonný výbor OSH, zamìstnavatelskou a administrativní agendu vede kanceláø OSH a doklady podepisuje starosta OSH.





/6/   Funkce v orgánech okrskù a výborech SDH jsou zpravidla dobrovolné. O dìlbì práce v okrskovém orgánu rozhoduje sám okrskový orgán na základì Smìrnice pro èinnost okrskù, kterou vydává pøíslušné OSH.   





 /7/   Výbor SDH  je statutárním zástupcem SDH a v jeho zastoupení jedná starosta nebo velitel SDH èi výborem povìøený další èlen. Výbor SDH rozhodne o dìlbì práce mezi svými èleny nebo o spojeních jednotlivých funkcí. V zásadì SDH pokrývají tyto náplnì funkcí :


- starosta SDH mimo výše uvedených povinností øídí soustavnou èinnost sboru a jeho výboru, odpovídá za dodržování zákonù a dalších obecnì platných právních pøedpisù, Stanov a vnitøních pøedpisù SH ÈMS, plnìní usnesení sjezdu, Shromáždìní delegátù SDH v okrese a valných hromad SDH, odpovídá za vyøizování návrhù, pøipomínek a stížností, za koordinaci práce mezi èleny výboru podle schválené dìlby práce, nese odpovìdnost za èleny výboru podle schválené dìlby práce, nese odpovìdnost za dodržování zásad informaèní soustavy SH ÈMS, vèasné pøedávání zpráv o èinnosti vyšším orgánùm SH ÈMS nebo vyžádaných zpráv ze strany orgánù místní a státní správy a za informovanost èlenské základny, odpovídá za øádné hospodaøení s majetkem SDH i s majetkem svìøeným orgány SH ÈMS, Obecním úøadem nebo jinými právnickými osobami


- námìstek starosty SDH v nepøítomnosti starosty SDH jej zastupuje a dále plní úkoly stanovené v rámci dìlby práce, zpravidla øídí nìkteré dílèí úseky práce SDH (napø. úsek práce s mládeží, úsek veøejnì prospìšné práce apod.)


- velitel SDH (v pøípadì, že se nejedná o tutéž osobu spolupracuje s velitelem jednotky SDH, jmenovaným Obecním úøadem), øídí odbornou pøípravu èlenù jednotky SDH a dalších èlenù pro zaøazení do jednotky pøipravovaných, odpovídá za dodržování ustanovení zákonných a na nì navazujících pøedpisù vztahujících se k èinnosti jednotky, odpovídá za naplnìní stavu jednotky a vytvoøení potøebných záloh, odpovídá za pøipravenost jednotky a hasební techniky, za její provoz, za dodržování pøedpisù o bezpeènosti práce, za udržování svìøené i vlastní techniky, za souèinnost s obecní správou pøi zabezpeèování dokumentace obce, poplachových plánù, funkènost ohlašoven požárù, údržby vodních zdrojù, vede dokumentaci o školení a výcviku, získávání odborností èleny jednotky i SDH, èinnosti jednotky, zásazích a zpracovává zprávy pro obecní úøad, orgány státní správy i nadøízené orgány SH ÈMS, odpovídá za dodržování stejnokrojového pøedpisu


- referent prevence a výchovné èinnosti SDH po dohodì spolupracuje s Obecním úøadem pøi zajiš�ování èinnosti v oblasti prevence a preventivnì výchovné èinnosti, zabezpeèuje pøípravu odbornosti èlenù v oblasti prevence, na vyžádání poskytuje odbornou pomoc  a radu fyzickým osobám z hlediska ochrany majetku pøed nebezpeèím požárù,  pøipravuje vyžádané zprávy z oblasti prevence SDH, organizuje výchovné akce mezi obèany a mládeží, smìøující k pøedcházení vzniku požárù


- jednatel SDH vyøizuje korespondenci sboru podle pokynù starosty nebo výboru, vede o ní jednací protokol, provádí zápisy z jednání vlaných hromad a výborových schùzí, zpracovává zprávy o èinnosti SDH ve spolupráci s ostatními èleny výboru, eviduje usnesení valných hromad a výborových schùzí a vede dokumentaci o jejich plnìní, vede èlenskou evidenci


- hospodáø SDH odpovídá za dodržování zákonných pøedpisù a vnitøních smìrnic v oblasti hospodaøení SDH, zabezpeèuje evidenci majetku jak SDH, tak svìøeného, vede pokladnu sboru a provádí styk s penìžním ústavem, vede dokumentaci hospodaøení sboru (úèetnictví), provádí inkaso èlenských pøíspìvkù a doklady o hospodaøení pøedkládá revizním orgánùm


- vzdìlavatel SDH zabezpeèuje pøedevším vzdìlávací a kulturní èinnost jak vnì tak uvnitø SDH, spolupracuje s velitelem, referentem prevence a výchovné èinnosti, referentem mládeže a ostatními èleny výboru pøi zajiš�ování konkrétních akcí


- referent mládeže SDH odpovídá za soustavnou práci s mládeží v SDH, koordinuje práci vedoucích jednotlivých kolektivù mládeže, navazuje spolupráci s dalšími mládežnickými sdruženími, školami a jinými institucemi, získává v øadách èlenù vedoucí a instruktory pro kolektivy mládeže a organizuje jejich pøípravu, spolu s ostatními èleny výboru organizuje vlastní akce pro mládež a zabezpeèuje úèast kolektivù na okresních a jiných akcích


- referentka žen, materielnì technický referent, kronikáø jsou funkce jejichž náplò vyplývá ze samotného názvu a lze ji analogicky odvodit od zde vypsaných náplní.





/8/   V rámci svých aktivit mohou SDH jako samostatné právnické osoby zamìstnávat vlastní zamìstnance. K tomu musí pøíslušné SDH samostatnì zabezpeèit zákonné zamìstnavatelské povinnosti. 





/9/   Zpùsob jednání výkonných orgánù blíže upravuje Jednací øád.





Èl. l3 :	Poradní orgány





/l/    Poradní orgány øídí funkcionáøi zásadnì dobrovolní. Technicko administrativní zabezpeèení zajiš�ují  zamìstnanci Kanceláøe sdružení, kanceláøe KSH nebo kanceláøe OSH, pøípadnì funkcionáøi dané organizaèní jednotky.





/2/    Odborné rady se øídí ve své èinnosti Statutem odborných rad.Zvláštní postavení mají (viz. èl. 48,odst 5. Stanov)  odborné rady  mládeže a aktiv zasloužilých hasièù.





/3/  Pro aktivity nositelù titulu Zasloužilý hasiè slouží jako metodický materiál Zásady èinnosti aktivu nositelù titulu Zasloužilý hasiè.





/4/  Organizaci, pùsobnost a pravidla jednání a rozhodování okrskových orgánù urèuje shromáždìní pøedstavitelù sborù a ve své èinnosti jsou øízeny výkonnými orgány OSH.








Èl. l4 :	Zamìstnanecká struktura SH ÈMS


 �/1/  Zamìstnanecká struktura SH ÈMS mùže pùsobit na úrovni organizaèních jednotek (KSH, OSH, okrsek, SDH, ÚHŠ a CHH) a u SH ÈMS jako Kanceláø sdružení (èl.54 Stanov). Poèetní stav, vnitøní skladbu a úkoly zamìstnanecké struktury SH ÈMS a Kanceláøe sdružení urèují dle rozsahu èinnosti a ekonomických možností pøíslušné výkonné orgány.


/2/  Jednotlivá pracovní místa jsou zpravidla obsazována výbìrovým øízením. Podmínky urèuje pøíslušný výkonný orgán SH CMS. 


/3/  Kanceláø sdružení zabezpeèuje organizaènì, technicky, administrativnì a finanènì èinnost orgánu SH ÈMS. �Bližší podrobnosti urèuje "Statut Kanceláøe SH ÈMS" 


/4/  Zamìstnanecká struktura SH ÈMS u organizaèních jednotek SH ÈMS zajiš�uje úkoly urèené pøíslušnými výkonnými orgány. Návodem k urèení tìchto úkolù muže být i "Statut Kanceláøe sdružení".


/5/  Základní práva, povinnosti a odpovìdnost zamìstnancù SH ÈMS jakož i ostatní otázky zamìstnaneckého vztahu se øídí zákoníkem práce a dalšími právními pøedpisy, Stanovami SH ÈMS, tímto pøedpisem a pøíslušnými dalšími pøedpisy SH ÈMS.











Èl. l5 :	Systém øízení ve SH ÈMS





/l/   Øízení ve SH ÈMS probíhá podle ustanovení Stanov jak ve vertikálním, tak v horizontálním smìru. Podrobnìjší zásady stanovují jednotlivé èlánky tohoto øádu. Všechny orgány SH ÈMS mají povinnost se trvale zabývat otázkami


- stálého  zvyšování  úrovnì  øídící  a  organizátorské  práce  ve  všech  oblastech èinnosti a na všech 


  stupních øízení


- zvyšování výkonnosti a efektivnosti øídícího systému


- koncepènosti v jednání a rozhodování na základì systémových analýz a rozborù


- posilování  øídících  funkcí  volených ,  dobrovolných  orgánù  a  vytváøení  pøedpokladù pro jejich kvalitní 


  a komplexní rozhodování


- souèinnostních vazeb mezi dobrovolnými funkcionáøi a zamìstnanci SH ÈMS.





/2/   Prostøedkem øízení jsou písemné dokumenty a písemné nebo ústní pøíkazy, jejichž obsahem jsou závazná pravidla nebo pokyny pro postup, jednání èi chování orgánù, organizaèních jednotek, organizaèních útvarù, zamìstnancù a èlenù SH ÈMS.





/3/   Øízením se ovlivòují oblasti bìžného života SH ÈMS a prostøedky se dìlí na tyto tématické rozhodovací okruhy


- právní


- organizaèní, koordinaèní a plánovací


- odbornì technické


- ekonomické


- metodické, informaèní a motivaèní


 kontrolní a vyhodnocovací





/4/   Z hlediska významu se øídící dokumenty a pøíkazy øadí od nejdùležitìjších až po bìžné takto :


ústava, listina základních práv  a svobod, zákony a ostatní obecnì platné právní pøedpisy


usnesení a rozhodnutí :  sjezdù SH ÈMS, Shromáždìní starostù OSH, Shromáždìní pøedstavitelù OSH, Shromáždìní delegátù sborù , Shromáždìn pøedstavitelù  sborù, valných  hromad okrskù a valných hromad SDH


rozhodnutí výkonných orgánù k rozhodnutím orgánù státní správy a místní samosprávy


usnesení a rozhodnutí výkonného výboru a vedení SH ÈMS, starosty SH ÈMS, námìstkù starosty, pøípadnì  øeditele kanceláøe SH ÈMS


usnesení a  rozhodnutí výkonného výboru KSH a  starosty a  KSH


usnesení a  rozhodnutí výkonného výboru OSH, starosty a námìstkù starosty OSH,


usnesení a rozhodnutí výboru SDH, starosty, námìstkù starosty a velitele SDH.





/5/   Vzhledem k dobì platnosti se øídící dokumenty SH ÈMS nebo pøíkazy dìlí na :


Dlouhodobé - Stanovy a  smìrnice (statuty,øády, smìrnice a zásady) - platí v celém sdružení obecnì nebo v pøípadì omezení platnosti je tato skuteènost v jejich ustanovení uvedena. V pøípadì nutnosti je umožnìno Stanovami provést potøebnou zmìnu (zmìna zákona nebo jiného právního pøedpisu apod.). Zmìnu provádí a schvaluje orgán, který dokument schválil nebo orgán, urèený Stanovami.


Støednìdobé - usnesení, program èinnosti, hospodáøský program - platí v okruhu pùsobnosti orgánu, který dokument schválil, zpravidla po dobu pìti let (sjezd - pro celé SH ÈMS, Shromáždìní pøedstavitelù OSH  - pro KSH a Shromáždìní delegátù SDH - pro OSH).


Krátkodobé - usnesení, plán práce, rozpoèet, hlavní zamìøení - platí v okruhu pùsobnosti orgánu, který dokument schválil, zpravidla po dobu jednoho roku (Shromáždìní starostù OSH, výkonný výbor SH ÈMS - pro celé SH ÈMS, Shromáždìní pøedstavitelù OSH, výkonný výbor KSH - pro KSH,Shromáždìní pøedstavitelù sborù, výkonný výbor OSH - pro OSH, valná hromada, výbor SDH - pro SDH).


Operativní :


     - Písemná - usnesení VV SH ÈMS


- usnesení vedení SH ÈMS


- pøíkaz starosty SH ÈMS


- rozhodnutí námìstka starosty SH ÈMS


- pokyn Kanceláøe SH ÈMS


- usnesení VV KSH


- pøíkaz starosty KSH 


- usnesení VV OSH


- pøíkaz starosty OSH 


- usnesení výboru SDH


- pøíkaz starosty, rozhodnutí námìstka starosty nebo velitele SDH.


Pùsobnost tìchto usnesení, pøíkazù a rozhodnutí je dána pùsobností orgánu, který je schválil. Jejich platnost je zpravidla pøesnì vymezena termínem splnìní a odpovìdností za splnìní.


- Ústní      - pøíkaz, pokyn vedoucího pracovníka na pracovišti SH ÈMS


- pøíkaz, pokyn odpovìdného funkcionáøe pøi akcích nebo na pracovištích SH ÈMS.


Pùsobnost je dána postavením funkcionáøe nebo pracovníka, který pøíkaz nebo pokyn vydal a který také urèí dobu jeho splnìní. Akcemi se zde rozumí porady, shromáždìní, soustøedìní, soutìže apod.





/6/   Rozhodnutí nebo usnesení poradních orgánù mají doporuèující charakter a o koneèném obsahu tìchto dokumentù rozhoduje pøíslušný výkonný orgán.





/7/   Funkcionáøi a vedoucí pracovníci SH  ÈMS mají pro objektivnost svého rozhodování povinnost ovìøovat si pøipravované dokumenty a rozhodnutí nejen ve svém SDH, OSH, KSH ale i v dalších orgánech SH ÈMS v rámci ÈR. Obdobnì funkcionáøi a pracovníci KSH a OSH mají tuto povinnost v rámci KSH a OSH.





/8/   Øídící dokumenty a pøíkazy nebo pokyny se zveøejòují pro informovanost dotèených orgánù, funkcionáøù nebo èlenù :


- s platností pro  celé  SH ÈMS - v samostatných publikacích nebo v Hasièských novinách, ve Zpravodaji SH  ÈMS, na internetu, elektronickou poštou  nebo samostatným dopisem


- s platností pro KSH ve Zpravodaji KSH, samostatným dopisem, nebo v kraji obvyklým zpùsobem


- s platností pro OSH ve Zpravodaji OSH, samostatným dopisem, nebo v okrese obvyklým zpùsobem


- v SDH v místì obvyklým zpùsobem.





Èl. l6 :	Informaèní systém





/l/   Dùležitou podmínkou øádného fungování organizaèní výstavby SH ÈMS je spolehlivý a obousmìrný informaèní systém. Informaèní systém je také nenahraditelnou souèástí systému øízení.





/2/   Vnitøní informaèní systém SH ÈMS navazuje na obecnì platnými právními pøedpisy zavedený systém statistického zjiš�ování. Za vèasné a úplné poskytování sociálnì ekonomických informací oprávnìným orgánùm státní správy odpovídají statutární orgány SH ÈMS.





/3/   Zprávy, pøedávané cestou informaèního systému mají hodnotu :


Organizaènì informaèní (prùbìh VVH SDH, výroèních aktivù okrskù, zveøejnìní pokynù, smìrnic apod.).


 Statistickou (stav registrovaných org. jednotek, stav èlenské základny, výsledky èinnosti apod.). Zprávy jsou pøedávány na jednotnì zavedených tiskopisech (viz pøíloha è. l1. OØ)


Ekonomickou (pro jejich mimoøádnou dùležitost je jim vìnován samostatný èl. l6 tohoto øádu).


Všeobecnou (sdìlení termínù akcí, návrhy, stížnosti apod.).


Odbornì technickou (sdìlení mající vztah k odborné pøípravì jednotek SDH, pøípravì odbornosti SH ÈMS referentù prevence a výchovné èinnosti,  k èinnosti jednotek, jejich technického vybavení apod.).


Kontrolní (zprávy o kontrolách).





/4/   Za øádnou funkènost informaèního systému, objektivitu pøedávaných zpráv, dodržování termínù pro pøedložení vyžádaných zpráv a vèasné a pøesné pøedání zpráv tìm, komu jsou urèeny odpovídají výkonné orgány na všech stupních org. výstavby.





/5/   V informaèní soustavì se tak jako v celém spoleèenském systému postupnì zavádí výpoèetní technika. Výkonný orgán, který výpoèetní techniku zavádí je povinen opravit pøíslušné vnitøní pøedpisy a vydat takové podklady, aby zavádìní bylo obecnì zvládnutelné. Funkcionáøi a zamìstnanci SH ÈMS jsou naopak povinni uèinit všechno pro to, aby novou techniku byli schopni zvládnout.





/6/   Informaèní cesty jsou v zásadì shodné tak, jak jsou uvedeny v èl. 14, odst. 8 tohoto øádu.








Èl. l7 :	Majetek a závazky sdružení 





/l/   Podle ustanovení Stanov a tohoto øádu je každá organizaèní jednotka samostatnou právnickou osobou s právní a majetkovou odpovìdností. Z tohoto titulu je také každá organizaèní jednotka samostatným daòovým subjektem.





/2/   Pokud organizaèní jednotka získá oprávnìní k podnikatelské èinnosti nebo zaène provozovat jinou samostatnou výdìleènou èinnost, je povinna do 30-ti dnù podat pøihlášku k registraci u místnì pøíslušného správce danì tj. Finanèního úøadu.  Zaène-li organizaèní jednotka vykonávat èinnost nebo pobírat pøíjmy podrobené dani z pøíjmù, je povinna oznámit tuto skuteènost správci danì do tøiceti dnù (§ 33 zákona è. 337/1992 Sb. , o správì daní a poplatkù). 





/3/   Registraèní povinnost nemá organizaèní jednotka,  u které vznikla jen nahodilá nebo jednorázová daòová povinnost.





/4/   Organizaèní jednotky s právní subjektivitou vedou úèetnictví v souladu se zákonem è.563/1991 Sb. o úèetnictví.  Organizaèní jednotky, které nemají právní subjektivitu, postupují zahrnují pøíjmy i výdaje do úèetnictví organizaèní jednotky sdružení, která je zøídila.





/5/   Kanceláø SH ÈMS plní v ekonomické oblasti diferencovanì následující úkoly :


a) ve vztahu k organizaèním jednotkám:


- vydává jednotný úètový rozvrh  a metodické pokyny k vedení úèetnictví a zajištìní daòových povinností,


-  vede, na  základì  smlouvy    za  úplatu  úèetnictví , mzdovou  agendu  a  zpracovává  podklady pro pøiznání  k dani z pøíjmù,


- zajiš�uje, v oblasti k úèetnictví a daní, poradenskou, konzultaèní a školící èinnost,


b) souhrnnì za sdružení:


- zajiš�uje rozdìlení dotací pøidìlených centrálnì SH ÈMS a odpovídá za zpracovávání pøedepsané agendy o jejich èerpání,


- vede evidenci   majetku  SH ÈMS nebo majetku poøízeného z prostøedkù pøidìlených SH ÈMS, 


- sjednává úrazové pojištìní èlenù sdružení pro vybrané èinnosti,


- zpracovává a vyhodnocuje rozpoèet, vede úèetnictví, zpracovává statistická hlášení a zajiš�uje daòové povinnosti SH ÈMS.





/6/    Kanceláøe krajských a okresních sdružení hasièù plní v ekonomické oblasti tyto úkoly:


- zajiš�ují rozdìlení dotací pøidìlených SDH a odpovídají za zpracovávání pøedepsané agendy o jejich èerpání,


 - vedou evidenci  majetku  poøízeného z vlastních zdrojù, ze státního rozpoètu nebo rozpoètu orgánù místní samosprávy a urèených pro vlastní èinnost a majetku zapùjèeného,


- zpracovávají a vyhodnocují rozpoèet, vedou úèetnictví, zpracovávají statistická hlášení a zajiš�ují vlastní daòové povinnosti.





/7/   Starosta SH ÈMS vydává smìrnici pro inventarizaci majetku a závazkù SH ÈMS popø. další smìrnice upravující tuto oblast.











Èl. l8 :	Závìreèná ustanovení 





/l/   Vydáním tohoto organizaèního øádu se ruší dosavadní pøedpis è.I/5 z 28. èervna  2002





/2/   Výklad k organizaènímu øádu provádí výkonný výbor SH ÈMS.





/3/  Na organizaèní øád jako základní provádìcí dokument ke Stanovám navazují Jednací a volební øád, Statut odborných rad, Statuty CHH a ÚHŠ a další pøedpisy.





/4/   Organizaèní øád nabývá platnosti dnem schválení výkonným výborem SH ÈMS, t.j. dnem  21.4. 2006                                       








Lubomír Janeba v.r. 


námìstek starosty SH ÈMS                                  





Ing. Karel Richter v.r. 


starosta SH ÈMS                                                          






































� Zákon è. 83/1990 Sb. o sdružování obèanù ve znìní Zák. 300/90, 513/91 a 68/93.


� Obèanský zákoník a pokyn MF ÈR è. D-92
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